Szentkiralyi Altalanos Iskola és Alapfoka Miivészeti Iskola

OM: 027925

ELLENORZESI TERV

2023/24.



1. Az ellenorzés formai

- Oralatogatas

- Megfigyelés

- Dokumentacié vizsgalata
- Beszamoltatés

- Oramegbeszélés

- Ertékelés

2. Ellendrzésre jogosultak kore

Intézményvezetd egy személyben felelés mindenért, ami az iskolaban torténik, de a feladatot
megosztja az igazgatdhelyettessel, az iskolai munkak6zosség-vezetdkkel.

3. A belsoO ellenorzés teriiletel

A belso ellendrzés a Kecskeméti Tankertileti Kozpont kompetenciaja elsésorban, aki éves terv
alapjan végzi belsd ellendri munkajat. A végzett ellendrzésrél beszamolot készit.
Az intézményvezeto intézmény-ellendrzést végez.

I. Pedagogia

Tanorahoz és szabadidds tevékenyséeghez Egyéb
kapcsolodo

oralatogatas kiilonbozd céllal (palyakezdd, gyermekvédelem
uj kolléga; tantargygondozas, ) tovabbtanulas
dokumentumok ellendrzése beiskolazas
( tanmenet) tigyeleti rendszer
madszertani soksziniliség a tanitas nélkiili munkanapok
felhasznalasa
rendezvények, iinnepségek iskolai webes feliiletek

konyvtar, napkozi, tanuldszoba, szakkor
tovabbképzések, palyazatok

zeneiskolai orak



II. Tanligyigazgatas

e naplok, anyakonyvek, e-naplo

tajékoztato fiizetek, hazi feladat és dolgozatfiizetek

o statisztikak adatszolgaltatasok

e tantargyfelosztas, orarend

e mulasztasok pontos jeldlése, Osszesitése hetente, majd havonta és félévente
e beiratkozas

e beiskolazas

e Kréta rendszer hasznalata

e tanév rendje

ITI. Munkaltatéi feladatok

kiadott feladatok elvégzése, pontossag, szabadsagok kezelése
KRETA rendszer hasznélata
technikai dolgozok munkavégzése

palyakezdd kollégak segitése, gyakornoki rendszer mitkddése

IV. Gazdalkodéas

karbantartas, potlas, allagmegovas ( folyamatos)

e szakleltarak (fenntartd szerint)

e karbantartds (augusztus, folyamatos)

e Dbiztonsagtechnikai eldirdsok betartasa (augusztus, folyamatos)
e tuldra, helyettesités elszdmolasa (havonta)

o g4z és villanyfogyasztas csokkentése ( tankeriilet altal meghatarozott)



V. PR-tevékenység

e kapcsolattartas mas intézményekkel, szervezetekkel, alapitvanyokkal, fenntartdval,
helyi 6nkormanyzattal

e honlap, facebook-oldal nyomonkdovetése
e iskolai programokrol tajékoztatas (félévi, év végi értekezlet, folyamatos)

e palyazatokon val6 részvétel, ennek eredményessége (félévi, év végi értekezlet,
folyamatos)

VI. Egyéb

munka-, tiiz és vagyonvédelem (folyamatos)

munkavédelmi és tlizvédelmi tajékoztatas (augusztus, folyamatos)
o ligyeletek (reggeli, sziineti, udvari) munkakozosség-vezetdk (ellendrzési terv szerint)

e tantermek, illemhelyek, folyosok, udvar, konyha, szertarak tisztasaga, fert6tlenitése
(augusztus, folyamatos)

o felujitas (okos tanterem) alatti rend biztositasa



A pedagégiai munka éves ellendrzési terve

Az ellendrzés teriiletei IX. X. XI. XIl. . 1. 11. V. V. VI.
Tantermek, folyosok mkv, mkv. mkv,
dekoralasa ig.

Tanmenetek ig.

Munkatervek ig.

Leltar (taneszkoz, ig. ig.
helyiségek)

Naplok, E-naplo ig. ig. ig. ig.
Torzskonyvek, igh. igh.
bizonyitvanyok

Flizetek, dolgozatfiizetek mkv. mkv. mkv.
vezetése, javitasa

Taneszk6zok, tankdnyvek tank.fel.,

kivalasztasa mkv.

Oralatogatisok folyamatos mkv. folyamatos mkv
Napkozis foglalkozasok, ig. ig. igh.
tanul6szoba igh.

Szakkorok, korrepetalas igh. igh. igh.
Palyakezdd pedagogusok ig. mkv. ig. igh. mkv.

DOK program ig. igh.




A pedagodgiai munka éves ellendrzési terve

Az ellenérzés teriiletei IX. X. XI. XII. l. . 1. V. V. VI.
Gyermekvédelmi munka igh.
Sziil6i értekezletek, ig. I. ig.
kapcsolattartas
A munkak6zosségi ig. ig.
tervekben szerepl6 feladatok mKkv. mKkv.
megvalosuldsa
Meérések szervezése ig. ig.
Beiskolazas ig. ig. ig.
(nyilt nap, beiratkozas)
Tovabbtanulasok ig ig. 8.of
elokészitése
Palyazatokon valo részvétel ig. ig.
Rendezvények, tinnepek ig. ig. ig. igh. . ig.

mKkv. mkv. mkv. mkv. mkv. 8.0
Versenyek ig. mkv. ig.

mkv
Zeneiskolai 6rak ig. ig. ig. ig. ig. ig. ig. ig. ig. ig.
Ugyeleti rend mkv. Folyamatos ig. mkv. ig.
ig. igh.

Szentkiraly, 2023. szeptember 1.

Katzné Almasi Zsuzsanna int. vez.




